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1. Informacién del Documento
HISTORIA DEL DOCUMENTO
Nombre del Documento: Federar Club
Elaborado por: Felipe Van de Wyngard — Gerente General
Nombre. — Cargo.
Aprobado por:
Nombre. — Cargo.
_ Nombre. Fecha de
Visado por: _ 15-06-2020
Cargo. Aprobacidn:
CONTROL DE VERSIONES
Version Fecha de Vigencia Comentario
01 19/04/2020 Primera Version
02 25/05/2020 Segunda Versién

FORMULARIO REGISTRO DE APROBACIONES DEL PROCEDIMIENTO

Fecha de Aprobacion

Nombre

Firma

Aprobacion Duefio del Proceso

Nicolas Pavez

Aprobacion Presidente

Agustin Riveros

Aprobacién Director

Cristian Aspillaga

2. Objetivo

El objetivo del proceso es definir los requerimientos, flujo de comunicacion y plazos para

gue un club se incorpore como socio de la Federacién.

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.
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3. Alcance

Considera desde que un club deportivo envia una solicituud de antecedentes a la
Federacion para comenzar el proceso de federarse, hasta que el Directorio aprueba su

incorporacion, se registra contable y administrativamente, y se difunde la incorporacion.

El proceso se renueva cada vez que un club se federa.

4. Roles y Responsabilidades

4.1 Gerente Técnico:

. Es responsable de recibir la solicitud de antecedentes por parte de un club deportivo
y enviar los requerimientos para este que realice el proceso de federarse.

° Debe recibir los antecedentes de parte del club interesado y evaluar las
componentes técnicas de éste, como es el listado de deportistas y entrenadores del cual se
debe tener vigente y actualizado, y debe emitir una opinién técnica para que el Directorio
evalle la incorporacion del club.

° Una vez aprobada la incorporacion, es responsable de registrar el nuevo club en la
plataforma Eventrid y de enviar los antecedentes al Encargado de Comunicaciones para la

difusién por RRSS vy el sitio web.

4.2 Gerente Administracién y Finanzas:

° Es responsable de evaluar las componentes administrativas de los antecedentes
enviados por el club postulante, y debe emitir una opinién administrativa para que el
Directorio evalue la incorporacion del club.

° Una vez aprobada la incorporacion, es responsable de crear el registro contable del

nuevo club y de incorporarlo en la Planilla de Clubes.

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.

Antes de utilizar alguna copia de este documento, verifique que la version sea igual a la Ultima publicada.
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. Es responsable de explicar el detalle del proceso ante el IND y las actas

correspondientes de afiliacion.

4.3 Gerente General:

. Se mantiene informado del proceso y realiza observaciones, de ser necesario.

4.4 Directorio:

. Evalla los antecedentes presentados por el club postulante y decide sobre su

incorporacién como socio de la Federacion, registrando la decision en el Acta de Directorio.

5. Normas y consideraciones que rigen el proceso

e La solicitud de antecedentes debera ser respondida por el Gerente Técnico en un

plazo de tres dias habiles.

¢ Los requisitos para federar un club son:

o

Completar la Ficha Para Federarse, documento que contiene los datos del
club.

Completar el Listado de Deportistas, correspondiente a la nébmina de socios
del club.

Certificado de vigencia del club, emitido por el IND o municipalidad donde
estd registrado.

Copia del carnet de identidad de todos los miembros del Directorio del club.
Acta de reunion de Directorio del club donde se acuerda federarse.

Carta de intencién de federarse dirigida al Directorio de la Federacion.
Cumplir con el pago de las cuotas trimestrales, de 0,9 UTM cada una que
corresponden a cuatro cuotas iguales durante el afio y debidamente

informadas a través de sitio web de FECHITRI.

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.
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e EIl Gerente Técnico y Gerente de Administracion y Finanzas tendran un plazo de 5
dias habiles para evaluar los antecedentes y validar sus respectivas componentes,
y enviarlos al Directorio.

e Las opiniones del Gerente Técnico y Gerente de Administracién y Finanzas se
basaran en lo indicado por los estatutos de la Federacién y en su criterio y
experiencia profesional, en el entendido que el postulante podria ser un club nuevo,
con deportistas sin participacion previa en competencias de triatlon.

e El plazo para dar respuesta al club postulante sobre su incorporacién como socio
sera la proxima reunién de Directorio, desde que se validan los antecedentes y
envian al Directorio. Este se retine con frecuencia mensual, por lo que normalmente
dicho plazo no excederé los 30 dias.

e El cumplimiento del pago de cuotas federativas como el mantener la vigencia del
club en el registro del IND (que se realiza cada 2 afios), son responsabilidad del club

federado.

6. Descripcion del Proceso

e El Gerente Técnico recibe la solicitud de antecedentes por parte de un club
deportivo, a través del formulario de contacto del sitio web, o bien directamente por
correo electrénico, y envia los requisitos para federarse.

¢ El Gerente Técnico recibe los antecedentes de parte del club, los evalla y emite una
opinion técnica.

e El Gerente de Administracién y Finanzas recibe los antecedentes de parte del
Gerente Técnico, los evalla y emite una opinion administrativa.

¢ En su proxima reunién, el Directorio evalla los antecedentes y decide incorporar al
club como socio de la Federacion.

e El Gerente de Administracién y Finanzas crea al club contablemente y lo incluye en
la base de datos y Planilla de Clubes.

¢ El Gerente de Administracion y Finanzas debe detallar la gestion ante el IND.

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.

Antes de utilizar alguna copia de este documento, verifique que la version sea igual a la Ultima publicada.
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e El Gerente Técnico ingresa al club en la plataforma Eventrid e informa al Encargado

de Comunicaciones para la difusion de la noticia.

7. Glosarioy Terminologia

e FECHITRI — Federacion Chilena de Triatlén
e Eventrid — Plataforma de gestién de inscripciones a eventos y registro de licencias
federativas.

e IND - Instituto Nacional de Deportes

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.

Antes de utilizar alguna copia de este documento, verifique que la version sea igual a la Ultima publicada.
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Anexos

Anexo 1. Ficha para Federarse
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Anexo 2: Listado de Deportistas

NOMINA DE DEPORTISTAS FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL RFDN (CLUBES)

FECHA ULTIMO
CAMPEONATO

RUT APELLIOO APELLIOCO CORREC FECHA DE COmMUMA FECHA DE .
DEPDETIST NOMBRES FATERNO MATEFMO | ELECTROMCO] MACIMENTD | RESIDEMCIA GENERD ELLB lNCD:LPSLTIECIDN EATEGORIA
1
2
3
4
&
5
T
g
5
10
1
12
13
14
13
16
17
18
13
20
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Anexo 3 - Documentacion de Afiliacion al INSTITUTO NACIONAL DE
DEPORTES

ACTA ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA

En Santiago a 20 de Mayo del 2019, siendo las 19.00 hrs,, en Polo xxxx, Santiago
se celebré la Asamblea General Ordinaria del Club de Triatldn XXXX
correspondiente al afio 2018 la que fue presidida por el Sr. XXXXXX, Presidente del
Club y a la cual asistieron 15 socios segun el Acta de Asistencia debidamente
firmada que se adjunta como Anexo.

La presente Asamblea General fue convocada de acuerdo con el articulo de los
Estatutos, mediante carta personal enviada con 30 dias de anticipacién a todos los
socios registrados en el Club.

En la citacidn se indico el siguiente temario a tratar:

Informacién avances

Nuevo Directorio .

Nombramiento de Comisiones de Etica y Disciplina y Revisora de Cuentas
Varios

Reduccién a Escritura Publica

LN =

El desarrollo de los temas de la tabla fue el siguiente.

1. Informaciéon de Avances
El Sr. XXXX informa que requiere actualizar el certificado de vigencia ante el
IND.

2. Ratificacion del Directorio
El Sr. XXXX|informa que es necesario confirmar la nueva asignacion del
Directorio del Club.
Después de un intercambio de opiniones, por unanimidad se acuerda modificar
el actual Directorio presentado a la direccién regional de deportes Instituto
Nacional de Deportes (IND), con fecha 17 de Marzo del 2015, en donde concede

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.
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Santiago, 20 de Mayo del 2019

ACTA DE REUNION CLUB DE TRIATLON XXXX

COMISION REVISORA DE CUENTAS

Por la presente acta, el club de triatlon XXXX, define su comision
revisora de cuentas, a la direccion regional de deportes IND, que
concedio la personalidad juridica, con fecha 17 de Marzo del 2015,
registrada bajo el # 1305695-1, del registro nacional de
organizaciones deportivas, segun articulo 38 de la ley 19.712, en
asamblea constitutiva celebrada el 06 de Febrero del 2018.

La comisidn revisora de cuentas es la siguiente:

Rafael Ramirez Toledo Rut: 7.771.241-0

Este documento contiene informacion de propiedad exclusiva de FECHITRI, para uso interno y de sus miembros federados.
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Santiago, 20 de Mayo del 2019

LIBRO REGISTRO DE SOCIOS CLUB DEPORTIVO RIVAN3

Por la presente acta, se adjunta el listado de socio del club XXXX vigente a la fecha, segln
personalidad juridica, nimero de registro 1305695-1, de fecha 17 de Marzo del 2015, segtin

articulo 38 de la ley 19712, autorizada en acta de la asamblea constitutiva, celebrada el 20
de mayo del 2019|.

MNombre Rut Direccion Cargo Firma

**** Ein del Documento *****
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